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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

2.1

Teil A

Organisatorisches Konzept

Organisation der Tagesschule

Gesetzliche Grundlagen
Die Tagesschule Forst-Léngenbuihl stitzt sich auf folgende gesetzliche Grundlagen:
e Volksschulgesetz vom 19. Marz 1982
e Tagesschulverordnung des Kantons Bern vom 28. Mai 2008
e Tagesschulverordnung Einwohnergemeinde Forst-Langenbihl vom 01.08.2026

Tragerschaft und Aufsicht

Tragerin der Tagesschule ist die Gemeinde Forst-Langenbiihl. Die strategische Aufsicht obliegt
der Schulkommission Forst-Léngenbhl. Diese kann Aufgaben und Kompetenzen ganz oder teil-
weise an den Fachausschuss Tagesschule iibertragen.

Fiihrung
Die operative Fiihrung der Tagesschule obliegt der Tagesschulleitung. Sie ist insbesondere ver-
antwortlich fir:

e die personelle Fiihrung des Tagesschulpersonals

e die Organisation des Betriebs

e die Sicherstellung eines geordneten Ablaufs

Die Tagesschulleitung ist der Ressortleiter Bildung (Gemeinderat) unterstellt.

Das Abrechnungs- und Inkassowesen erfolgt tiber die Gemeindeverwaltung.

Betreuungsschliissel 1:10
Pro 10 Kindern ist mindestens eine Betreuungsperson einzusetzen.

Finanzierung/Inkasso
Die Finanzierung der Tagesschule erfolgt durch Beitrdge von Kanton, Gemeinde und Eltern.

Die Mittel setzen sich zusammen aus:
e sozial abgestuften Betreuungsbeitragen der Eltern
e pauschalen Beitragen fur Mahlzeiten (Fr. 9.00 pro Kind/Mahlzeit)
¢ Beitragen aus dem Lastenausgleich des Kantons Bern
e Beitrdgen der Gemeinde Forst-Langenbiihl

Die Berechnung der Elternbeitrage richtet sich nach der Tagesschulverordnung des Kantons
Bern. Die Einkommens- und Vermoégenswerte miissen nachgewiesen werden, ansonsten kommt
der Maximaltarif zur Anwendung.

Die Elternbeitrage werden halb- oder vierteljahrlich erhoben und sind innert 30 Tagen zu beglei-
chen.

Interne Organisation

Aufnahme von Kindern

Die Tagesschule steht allen Schiilerinnen und Schulern der Schule Forst-Léangenbiihl vom Kin-
dergarten bis zur Sekundarstufe | offen.

Die Anmeldung erfolgt durch die Eltern tiber die Plattform kiBon und ist grundséatzlich verbindlich
fur ein Schuljahr. Die Anmeldefrist endet in der Regel Ende April fur das folgende Schuljahr.

Ein Eintritt erfolgt grundsétzlich auf Beginn des Schuljahres. In begriindeten Féllen ist ein Eintritt
wéahrend des Schuljahres moglich.
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2.2 Austritt/Ausschluss
Ein Austritt erfolgt grundsatzlich auf Ende des Schuljahres.

In begriindeten Fallen ist ein Austritt wahrend des Schuljahres maglich.

Bei Wegzug aus der Gemeinde kann ein Kind mit einer Frist von 30 Tagen auf Ende eines Mo-
nats abgemeldet werden.

Kinder, welche den geordneten Betrieb der Tagesschule erheblich beeintrachtigen, kdnnen ge-

stitzt auf Art. 28 VSG teilweise oder vollstandig ausgeschlossen werden. Der Entscheid erfolgt
durch die Tagesschulleitung in Absprache mit der Schulkommission.

2.3 Betriebsangebot

Modul Mo | Di | Mi | Do | Fr
Betreuung vor Unterrichtsbeginn
Mittagstisch inkl. Betreuung X

Betreuung an schulfreien Nachmittagen
Nachmittagsbetreuung nach Unterricht (bis ca. 17 oder 18 Uhr)

Die Module sind einzeln buchbar.
Ein Angebot wird durchgefiihrt, wenn mindestens 10 Anmeldungen vorliegen. Bei geringerer
Nachfrage kann auf die Durchfiihrung verzichtet werden.

Fur das Schuljahr 2026/27 wird, gestitzt auf die Bedurfnisabklarung, das Modul am Dienstag-
mittag inkl. Verpflegung angeboten.

Die Tagesschule bleibt geschlossen:
e an Wochenenden
e an allgemeinen Feiertagen
e an Weiterbildungstagen der Schule
e wahrend der Schulferien

2.4 Kiiche/Verpflegung
Der Fachausschuss Tagesschule entscheidet, ob die Mahizeiten extern bezogen oder in Haus
zubereitet werde. Bei externem Bezug erfolgt die Organisation (Abholung/Lieferung) durch das
Betreuungspersonal.

Es wird Wert gelegt auf:
e ausgewogene und kindgerechte Erndhrung
e vegetarische Menuoptionen (gleicher Preis)

2.5 Gemeinschaftserlebnis
Die Kinder beteiligen sich im Rahmen ihrer Méglichkeiten an einfachen Aufgaben des Alltags
(z.B. Abraumen, Abwischen). Dies dient der Férderung von Selbststandigkeit und Gemein-
schaftssinn.

2.6 Raumangebot/Standort
Der Mittagstisch und die Mittagsbetreuung werden im Mehrzweckgebdude/Schulhaus in Forst-
Langenbuhl angeboten. Die Raumlichkeiten befinden sich auf dem Schulgelénde, wodurch keine
Transporte notwendig sind.
Es sind gentigend Raume fir Ruckzug, Spiel oder Hausaufgabenerledigung vorhanden.
Zu den Betreuungszeiten sind die Rdume ausnahmsilos fir die Tagesschule reserviert.
Tische und Stiihle sind vorhanden und kénnen zusammengeschoben werden.
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2.7

2.8

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

4.2

Offentlichkeitsarbeit
Die Information der Eltern (z.B. Flyer, Informationsschreiben) erfolgt durch die Tagesschulleitung.

Zusammenarbeit mit den Eltern
Die Tagesschulleitung ist die zentrale Ansprechperson fur die Eltern.

Personal

Betreuung

Die Tagesschule Forst Langenbiihl wird als Angebot mit tiefem padagogischem Anspruch ge-
mass der Tagesschulverordnung des Kantons Bern gefiihrt.

Die Mittagsbetreuung wird durch Betreuungspersonen ohne padagogische Ausbildung (z.B. Mit-
glieder des Frauenvereins, freiwillige Mitarbeitende) sichergestellt.

Far weitergehende Betreuungsangebote kann padagogisch ausgebildetes Personal eingesetzt
werden.

Die Umsetzung und Aufsicht tiber die Weiterbildung erfolgt durch die Tagesschulleitung.

Anstellungen

Anstellungsbehérde ist die Tagesschulleitung.

Die Anstellungen richten sich nach dem geltenden Behérden- und Personalreglement der Ge-
meinde Forst-Langenbhl.

Pflichtenhefte/Aufgaben
Fur alle Funktionen bestehen Pflichtenhefte.
Diese regeln:

e Aufgabenbereiche

e Zustandigkeiten

e Zusammenarbeit

e Qualitatssicherung

Mitarbeitergesprache
Diese werden nach Bedarf durch die Tagesschulleitung durchgefiihrt.

Budget

Fur die Tagesschule wird jahrlich ein Budget erstellt.

Dieses wird durch die Tagesschulleitung in Absprache mit der Gemeindeverwaltung erarbeitet
und durch den Gemeinderat genehmigt.

Qualitatsmanagement/-kontrolle

Qualitatsmanagement
Die Einhaltung der Hygienevorschriften wird durch den Mahlzeitenanbieter sowie durch das Be-
treuungspersonal sichergestellt.

Dokumente zur Sicherung der Qualitat
e Gemeindeordnung Forst-Langenbunhl
e Tagesschulverordnung Forst-Langenbihl
e Pflichtenhefte der Mitarbeitenden Tagesschule
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4.3

5.1

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

Instrumente der Qualitdtssicherung
Die Qualitat wird sichergestellt durch:
e regelmassige Elternbefragungen
e Riuckmeldungen der Kinder
e Betriebsrechnung durch die Finanzverwaltung
e Controlling durch die Schulkommission

Zustindigkeiten

Zusammenarbeit

Die Zusammenarbeit zwischen strategischer (Gemeinderat, Schulkommission) und operativer
Ebene (Tagesschulleitung) ist klar geregelt.

Die Tagesschulleitung und die Schulleitung stimmen sich jeweils im Friihjahr iber die Planung
des kommenden Schuljahres ab.

Betriebsablaufe

Anwesenheit und Ubergaben
Die Verantwortung fir die Kinder geht mit deren Eintreffen in der Tagesschule an das Betreu-
ungspersonal Uber.
Die Ubergaben erfolgen wie folgt:
e Vor dem Unterricht: Ubergabe von den Eltern an die Tagesschule
e Mittagsmodul: Ubergabe von der Schule an die Tagesschule
e Nach der Betreuung: Ubergabe an die Eltern oder selbststéndiges Verlassen gemass
Vereinbarung

Fur Kinder, die die Tagesschule selbststéndig verlassen dirfen, ist eine schriftliche Einwilligung
der Eltern erforderlich.

Prasenzkontrolle

Die Anwesenheit der angemeldeten Kinder wird bei Beginn jedes Moduls Gberpriift.

Bei unentschuldigtem Fernbleiben eines Kindes werden die Eltern durch die Tagesschulleitung
kontaktiert.

Absenzen
Absenzen sind durch die Eltern im Voraus zu melden. Erfolgt die Meldung vierundzwanzig Stun-
den im Voraus, entscheidet der Fachausschuss situativ (iber den Erlass der Mahlzeitenkosten.

Tagesstruktur (organisatorisch)
Die Module folgen einem klaren organisatorischen Ablauf:
e Empfang der Kinder
o (Gemeinsames essen
e Freie oder angeleitete Zeit
e Abschluss und Verabschiedung

Die detaillierte inhaltliche Ausgestaltung ist nicht Bestandteil dieses organisatorischen Konzepts
und obliegt der Verantwortung der Tagesschulleitung.

Sicherheit und Notfallorganisation

Aufsichtspflicht
Wahrend der gebuchten Betreuungszeiten liegt die Aufsichtspflicht bei der Tagesschule.
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Das Betreuungspersonal stellt eine angemessene Beaufsichtigung der Kinder sicher.

7.2 Notfallorganisation
Fur Notfalle besteht eine aktuelle Liste mit
e Kontaktangaben der Eltern
e Notfallkontakten
e relevanten medizinischen Hinweisen (z.B. Allergien)

Die Liste ist fur das Betreuungspersonal jederzeit zuganglich.

7.3 Vorgehen bei Krankheit oder Unfall
Erkrankt oder verunfallt ein Kind wahrend der Betreuungszeit
e werden die Eltern umgehend informiert
e wird bei Bedarf medizinische Hilfe organisiert

In dringenden Fallen wird ein Arzt oder der Notfalldienst beigezogen.

7.4 Medikamentenabgabe
Die Abgabe von Medikamenten erfolgt nur nach schriftlicher Anweisung der Eltern.

7.5 Versicherung
Die Unfallversicherung der Kinder ist Sache der Eltern, eine Haftpflichtversicherung empfohlen.

7.6 Verhalten in besonderen Situationen
Fur besondere Situationen (z.B. Brand, Evakuation) gelten die Notfall- und Sicherheitskonzepte
der Schule bzw. der Gemeinde.
Das Betreuungspersonal ist mit den entsprechenden Ablaufen vertraut.

8 Hausordnung der Tagesschule

8.1 Grundsatz
Die Tagesschule ist ein gemeinsamer Lebensraum. Ein respektvoller und riicksichtsvoller Um-
gang wird von allen Beteiligten erwartet.

8.2 Verhalten
Die Kinder halten sich an folgende Grundregeln:
e Sie gehen respektvoll miteinander und mit dem Betreuungspersonal um.
e Sie befolgen die Anweisungen des Betreuungspersonals.
e Sie gehen sorgféltig mit Material und Einrichtungen um.

8.3 Aufenthalt und Geldnde
Wahrend der Betreuungszeit bleiben die Kinder grundsatzlich auf dem Tagesschulgelande.
Ein Verlassen des Gelandes ist nur erlaubt
e in Begleitung des Betreuungspersonals oder
e mit schriftlicher Einwilligung der Eltern

8.4 Verpflegung
Die Mahlzeiten werden gemeinsam eingenommen. Die Kinder halten sich an grundlegende
Tischregeln und beteiligen sich an einfachen Aufgaben (z.B. Abrdumen).
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8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Konflikte
Konflikte werden grundsatzlich im Gesprach gekiart. Bei wiederholten oder schwerwiegenden
Verstdéssen werden die Eltern einbezogen.

Massnahmen bei Regelverstdssen
Bei Nichteinhaltung der Regeln kénnen folgende Massnahmen ergriffen werden
e mundliche Ermahnung
e Gesprach mit den Eltern
e schriftliche Verwarnung
o Dbefristeter oder vollstandiger Ausschluss (geméass Art. 28 VSG)

Persdnliche Gegenstande

Fur persénliche Gegensténde (z.B. Spielzeug, elektronische Gerate etc.) ibernimmt die Tages-
schule keine Haftung.

Die Regelung zur Nutzung von Mobiltelefonen und anderen elektronischen Geréten richtet sich
nach jenen der Schule.

Nahe und Distanz

Die Betreuung der Kinder erfolgt in einer wertschatzenden und respektvollen Atmosphére.
Angemessene korperliche Nahe (z.B. Trdsten eines Kindes) ist im Betreuungsalltag erlaubt und
Teil einer fursorglichen Betreuung.

Dabei gilt:
e Die personlichen Grenzen der Kinder werden jederzeit respektiert.
e Korperkontakt erfolgt situationsgerecht und nicht aufdringlich.
e Das Betreuungspersonal handelt transparent und professionell.

Unangemessenes Verhalten sowie jede Form von Grenzverletzung sind untersagt.

Verbindlichkeit
Die Hausordnung ist Bestandteil des Tagesschulbetriebs und fiir alle verbindlich.
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10

11

12

Teil B

Pédagogisches Konzept

Leitgedanken

Ziel der Tagesschule Forst-Langenbihl ist, dass die Kinder gerne in die Tagesschule kommen
und sich bei uns wohlfiihlen. Somit ist ein Rahmen zur Entfaltung und Weiterentwicklung fiir die
Kinder gelegt.

Wir sind ein Bestandteil der Volksschule und unterstiitzen deren Ziele. Den Eltern soll dabei die
Verbindung von Familie und Beruf erleichtert werden. Im Weiteren ist es eine sinnvolle Maglich-
keit, die Kinder padagogisch aufzufangen, wenn sie am Mittag nicht nach Hause kénnen. Die
Nutzung des Angebotes ist freiwillig.

In der Tagesschule lernen die Kinder Alitagssituationen in einem neuen Kontext kennen und kén-
nen diese in einem geschitzten Rahmen tUben und trainieren. Dabei nimmt das Tagesschulteam
die individuellen Bediirfnisse der Kinder wahr und geht entsprechend darauf ein. Lem-, Sozial-
und Selbstkompetenz werden getibt und geférdert.

Den Freizeitbedirfnissen der Kinder wird Rechnung getragen. Es ist geniigend Raum vorhanden
um sich zu bewegen, spielen, Aufgaben zu erledigen, zu ruhen oder sich zuriickzuziehen.

l

Koordination Tagesschule/Schule

Die Tagesschule arbeitet eng mit der Schule zusammen. Ein regelméssiger und strukturierter
Austausch zwischen Tagesschulleitung, Mitarbeitenden und Lehrpersonen ist gewahrleistet.

Die Zusammenarbeit erfolgt tiber
e regelmassige Teamsitzungen
o definierte Austauschgefasse mit der Schule
e bei Bedarf gemeinsame Gesprache mit Eltern

Die Tagesschule steht zudem im kontinuierlichen Austausch mit der Schulleitung, der Gemeinde-
verwaltung und der Schulkommission.

Raumlichkeiten

Die Raume der Tagesschule sind kindgerecht, freundlich und anregend gestaltet. Sie bieten viel-
faltige Moglichkeiten fir Spiel, Bewegung, Kreativitat sowie Riickzug.

Die Raumgestaltung
o fordert die Selbststandigkeit der Kinder
e unterstitzt unterschiedliche Bedurfnisse (Ruhe, Aktivitat, Kreativitat)
e ermdglicht parallele Aktivitaten

Die Kinder kdnnen sich frei bewegen, Rlickzugsorte nutzen und ihre Spielpartner*innen sowie

Téatigkeiten selbst wahlen. Die Raume werden regelmassig tiberpriift und den Bedirfnissen der
Kinder angepasst.

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Die Mitarbeitenden der Tagesschule werden durch die Tagesschulleitung fachlich begleitet und
unterstitzt. Eine enge Zusammenarbeit im Team ist gewéhrleistet.

Konzept Tagesschule Seite 10 von 13



13

14

15

16

Zur Sicherung der Qualitat
o finden regelméassige Teamsitzungen statt
e werden Alltagssituationen gemeinsam reflektiert
¢ nehmen Mitarbeitende an Weiterbildungen teil

Die Tagesschulleitung stellt sicher, dass padagogische Grundsatze im Alltag umgesetzt werden
und unterstitzt die Mitarbeitenden in herausfordernden Situationen. Probleme, die im Betreu-
ungsalltag auftreten, werden sofort mit der Tagesschulleitung besprochen und entsprechende
Massnahmen werden umgesetzt.

Mahlzeiten

Die Mahlzeiten sind ein wichtiger Bestandteil des Tagesablaufs und haben eine zentrale soziale
Funktion.

Die Mitarbeitenden begleiten die Kinder wahrend des Essens und sorgen fir
e eine ruhige und wertschatzende Atmosphare
e die Férderung von Tischkultur und Umgangsformen
e die Beteiligung der Kinder an einfachen Aufgaben (Amtli)

Die Erndhrung ist ausgewogen, abwechslungsreich und orientiert sich nach Méglichkeit an saiso-
nalen und regionalen Angeboten.
Die regelméssigen Essenszeiten geben den Kindern Struktur und Orientierung im Alltag.

Zusammenarbeit mit Eltern und Schule

Eine offene, transparente und wertschatzende Zusammenarbeit mit den Eltern ist zentral. Die Ta-
gesschulleitung ist die erste Ansprechperson fiir Anliegen der Eltern und der Schule.
Bei Unklarheiten oder Problemen wird zeitnah ein klarendes Gesprach gefihrt.

Grenzen und Freirdume, Regeln

Klare Regeln und Strukturen geben den Kindern Sicherheit und Orientierung im Alltag. Gleichzei-
tig werden ihnen altersgerechte Freirdume zur individuellen Entwicklung erméglicht.

Die Regeln
e sind klar und verstandlich formuliert
e werden konsequent umgesetzt
e werden regelmassig Uberprift und angepasst

Die Kinder werden altersgerecht in die Gestaltung von Regeln einbezogen und lernen, Verant-
wortung fiir ihr Handeln zu Gbernehmen.

Grenzen und Freirdume entwickeln sich mit dem Alter und dem Entwicklungsstand der Kinder
und werden entsprechend angepasst.

Partizipation

Die Kinder werden aktiv in den Alltag der Tagesschule einbezogen. Sie haben die Moglichkeit,
ihre Meinungen einzubringen und den Tagesablauf mitzugestalten.
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Partizipation erfolgt z.B. durch
e Mitbestimmung bei Aktivitaten
e Beteiligung an Regeln
e Ubernahme von Verantwortung/Amtlis im Alltag

Dies starkt das Selbstbewusstsein und die sozialen Kompetenzen der Kinder.

17 Inklusion und Diversitit

Die Tagesschule Forst Langenbuihl wird als Angebot mit tiefem padagogischem Anspruch ge-
mass der Tagesschulverordnung des Kantons Bern gefiihrt. Die Tagesschule versteht Vielfalt als
Bereicherung. Alle Kinder werden unabhangig von Herkunft, Sprache, Geschlecht oder individu-
ellen Voraussetzungen respektiert und geférdert.

Unterschiedliche Lebenswelten werden im Alltag beriicksichtigt und wertgeschétzt.

18 Konfliktlésung

Konflikte gehéren zum Alltag und werden als Lernchancen genutzt. Die Betreuungspersonen be-
gleiten die Kinder dabei, Konflikte konstruktiv zu l6sen.

Dabei werden die Kinder unterstitzt
e jhre Geflihle auszudriicken
e andere Perspektiven zu verstehen
e gemeinsam L&sungen zu entwickeln

19 Qualitatssicherung
Die Qualitat der Tagesschule wird kontinuierlich weiterentwickelt.

Dies erfolgt durch
e regelméssige Reflexion im Team
e Weiterbildungen der Mitarbeitenden
e Uberpriifung und Weiterentwicklung des Konzepts
e Austausch mit Schule und Tragerschaft

Gemeinderat Forst-Langenbihl, 20. Mai 2026

Der Prési/dent Der Sekretaf
//.' ,////’fi/
““'Peter Scheurer Anton Wénger
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20 Dokument-Protokoll

Dateiname
Autor/-in

Anderungskontrolle

Konzept Tagesschule
Gabriela Aebersold

Version Name Datum Bemerkungen

1.0 G. Aebersold 27.03.2026 1. Entwurf

1.0 G. Aebersold 13.04.2026 Umformulierungen/Erganzungen

1.0 G. Aebersold 14.04.2026 Anpassungen / Vorschlag padagogi-
sches Konzept

1.0 R. Marti 21.04.2026 Anpassungen padagogisches Kon-
zept durch Schulleitung (Ersatz
«Leitgedanken» / Erganzung «Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter» / Strei-
chung «Ganzheitliche Férderung der
Kinder»)

1.0 G. Aebersold 23.04.2026 Verschiedene Anpassungen und
Konkretisierungen

1.0 G. Aebersold 28.04.2026 Erganzungen bei Punkt 3.1 und
Punkt 17 geméss Vorgaben BKD

Priifung

Version Name Datum Bemerkungen

1.0 D. Loffel 21.04.2026 Vorprifung BKD

1.0 Ausschuss Tagesschule 23.04.2026 Review Ausschuss Tagesschule

1.0 D. Loffel 28.04.2026 2. Vorprufung BKD

Freigabe

Version Name Datum Bemerkungen

1.0 Schulkommission 30.04.2026

2.0 Gemeinderat 20.05.2026
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